Na temelju članka 52. stavka 1. Zakona o proračunu („Narodne novine“ broj  144/21.), članka 34.   Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ broj 111/18.), članka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila („Narodne novine“ broj 95/19.) i članka 26. Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-2013/2013. od 20. kolovoza 2013. godine, Izmjena i dopuna Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0277/15. od 19. ožujka 2015. godine, Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1633/2016. od 20. prosinca 2016. godine, Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1186/2017. od 09. listopada 2017. godine i pročišćenog teksta Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1187/2017. od 09. listopada 2017. godine,  ravnateljica Mirjana Hanžeković, mag.oec. donosi
PROCEDURU PRIHVATA DONACIJA
Članak 1.

Ovim aktom utvrđuje se procedura prihvata donacija u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije kako bi se osiguralo pravovremeno i točno iskazivanje poslovnih promjena, a u cilju ostvarivanja zakonitosti, svrhovitosti, učinkovitosti i ekonomičnosti upravljanja proračunskim sredstvima. 
Članak 2.

Ovom procedurom definiraju se pravila prijavljivanja donacija koje daju tvrtke i to za:
· donacije u novcu koje su namijenjene za pokriće troškova sudjelovanja na edukacijama, seminarima i slično za koje se sredstva uplaćuju na račun Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije

· donacije u novcu koje su namijenjene za nabavu opreme, uređaja, radova i slično za koje se sredstava uplaćuju na račun Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije

· donacije u naravi (oprema, uređaji, lijekovi, sanitetski potrošni materijal…) 
Članak 3.
Za donacije čija vrijednost ne prelazi 100.000,00 kuna ravnateljica donosi Odluku o prihvaćanju donacije ili Ugovor o prihvaćanju donacije.

Za donacije čija je vrijednost veća od 100.000,00 kuna, a ne prelazi 500.000,00 Odluku o prihvaćanju donacije donosi Upravno vijeće Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije uz davanje suglasnosti ravnateljici za potpis Ugovora o prihvaćanju donacije.
Za donacije čija je vrijednost veća od 500.000,00 kuna, a ne prelazi 1.000.000,00 uz odluku Upravnog vijeća o prihvaćanju donacije, potreba je suglasnost Župana Koprivničko-križevačke županije.

Za sve donacije čija je vrijednost veća od 750.000,00 kuna potrebna je i prethodna suglasnost Ministarstva zdravstva.
Članak 4.
Postupak prihvaćanja donacija provodi se kroz slijedeće aktivnosti: 
	Donacija u novcu koja je namijenjena za pokriće troškova sudjelovanja na edukacijama, seminarima i slično za koje se sredstva uplaćuju na račun Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije


	Redni broj
	Aktivnost
	Odgovorna osoba
	Rok

	1.
	Tvrtke kontaktiraju zaposlenika o mogućnosti donacije za pokriće troškova sudjelovanja na edukacijama, seminarima i slično
	direktor ili osoba koja zastupa  tvrtku
	prema iskazanom interesu tvrtke

	2.
	Zaposlenik Doma zdravlja obavještava ravnatelja o mogućnosti donacije za pokriće troškova sudjelovanja na edukacijama, seminarima i slično
	zaposlenik Doma zdravlja
	odmah po iskazanom interesu, najkasnije u roku od 3 dana

	3.
	Ravnatelj Doma zdravlja upućuje tvrtki  zamolbu za donaciju uz definiranje točne namjene donacije i konkretnog zaposlenika 
	Ravnatelj Doma zdravlja
	odmah po obavijesti zaposlenika, ali najkasnije u roku od 3 dana

	4. 
	Tvrtka (donator) upućuje pismo namjere ravnatelju Doma zdravlja 
	Tvrtka - donator
	u rokovima prema internom poslovanju donatora

	5. 
	Odluka o prihvaćanju donacije koja se dostavlja donatoru te se objavljuje na mrežnim stranicama Doma zdravlja 
	Ravnatelj Doma zdravlja 

informatičar
	odmah po primitku obavijesti, ali ne kasnije u roku od 3 dana

	6. 
	Odluka o donaciji realizirana je uplatom novčanog iznosa od strane donatora na poslovni račun (podračun) Doma zdravlja 
	Donator
	u rokovima prema internom poslovanju donatora

	7.
	Ravnatelj obavještava zaposlenika o prihvaćanju donacije te se zaposlenik prijavljuje na edukaciju/seminar za koju su primljena donirana sredstva i dostavlja potrebnu dokumentaciju prema Proceduri izdavanja i obračuna putnih naloga Dom zdravlja Koprivničko-križevačke županije
	Ravnatelj Doma zdravlja,
zaposlenik Doma zdravlja
	odmah po uplati donacije, ali ne kasnije od 3 dana

	8.
	Organizator edukacije dostavlja potrebnu dokumentaciju za izvršenje uplate donacije za namjenu za koju je prihvaćena
	Organizator edukacije 
	nakon prijave zaposlenika 

	9.
	Odjel za ekonomsko-financijske poslove prema primljenoj dokumentaciju izvrši plaćanje na račun organizatora, te se evidentira namjensko trošenje donacije sukladno Proceduri zaprimanja računa, kontrole i pravovremenog plaćanja
	Rukovoditelj odjela za ekonomsko-financijske poslove,
Voditelj Odsjeka za računovodstveno knjigovodstvene poslove
	prema rokovima utvrđenim u Proceduri zaprimanja računa, kontrole i pravovremenog plaćanja


	Donacije u novcu koje su namijenjene za nabavu opreme, uređaja, radova i slično za koje se sredstava uplaćuju na račun Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije


	Redni broj
	Aktivnost
	Odgovorna osoba
	Rok

	1.
	Tvrtke kontaktiraju zaposlenika o mogućnosti donacije za nabavu opreme, uređaja ili radova
	direktor ili osoba koja zastupa  tvrtku 
	prema iskazanom interesu tvrtke 

	2.
	Zaposlenik Doma zdravlja obavještava ravnatelja o mogućnosti donacije za nabavu opreme, uređaja ili radova
	zaposlenik Doma zdravlja
	odmah po iskazanom interesu, najkasnije u roku od 3 dana

	3.
	Ravnatelj Doma zdravlja upućuje tvrtki zamolbu za donaciju uz definiranje točne namjene donacije 
	Ravnatelj Doma zdravlja
	odmah po obavijesti zaposlenika, ali ne a najkasnije u roku od 3 dana

	4. 
	Tvrtka upućuje pismo namjere ravnatelju Doma zdravlja 
	Tvrtka - donator
	u rokovima prema internom poslovanju donatora

	5. 
	Odluka o prihvaćanju donacije koja se dostavlja donatoru te se objavljuje na mrežnim stranicama Doma zdravlja 
	Ravnatelj Doma zdravlja 

informatičar
	odmah po primitku, ali ne kasnije od 3 dana

	6. 
	Odluka o donaciji realizirana je uplatom donatora novčanog iznosa na poslovni račun (podračun) Doma zdravlja 
	Donator
	u rokovima prema internom poslovanju donatora

	7.
	Dom zdravlja je obvezan nabaviti konkretnu opremu, uređaj ili izvesti radove sukladno Zakonu o javnoj nabavi ili Pravilniku o jednostavnoj nabavi
	Ravnatelj Doma zdravlja,

Voditelj Odsjeka za javnu nabavu
	prema rokovima definiranim Zakonu o javnoj nabavi ili Pravilniku o jednostavnoj nabavi

	8.
	Po završetku nabave opreme, uređaja ili izvođenja radova Odjel za ekonomsko-financijske poslove prema primljenoj dokumentaciju izvrši plaćanje na račun te se evidentira namjensko trošenje donacije sukladno Proceduri zaprimanja računa, kontrole i pravovremenog plaćanja
	Rukovoditelj odjela za ekonomsko-financijske poslove,

Voditelj Odsjeka za računovodstveno -knjigovodstvene poslove
	prema rokovima utvrđenim u Proceduri zaprimanja računa, kontrole i pravovremenog plaćanja


	Donacije u naravi (lijekovi i sanitetski potrošni materijal i sl.)


	Redni broj
	Aktivnost
	Odgovorna osoba
	Rok

	1.
	Tvrtke kontaktiraju zaposlenika o mogućnosti donacije u naravi
	direktor ili osoba koja zastupa tvrtku 
	prema iskazanom interesu tvrtke 

	2.
	Zaposlenik Doma zdravlja obavještava ravnatelja o mogućnosti donacije za nabavu opreme, uređaja ili radova
	zaposlenik Doma zdravlja
	odmah po iskazanom interesu, najkasnije u roku od 3 dana

	3.
	Ravnatelj Doma zdravlja upućuje tvrtki ili zamolbu za donaciju uz definiranje točne namjene donacije 
	Ravnatelj Doma zdravlja
	odmah po obavijesti zaposlenika, ali  najkasnije u roku od 3 dana

	4. 
	Tvrtka upućuje pismo namjere ravnatelju Doma zdravlja u kojem se navodi vrsta donacije te njezina vrijednost 
	Tvrtka - donator
	u rokovima prema internom poslovanju donatora

	5. 
	Odluka o prihvaćanju donacije koja se dostavlja donatoru te se objavljuje na mrežnim stranicama Doma zdravlja 
	Ravnatelj Doma zdravlja 

informatičar
	odmah po primitku, ali ne kasnije u roku od 3 dana

	6. 
	Odluka o donaciji realizirana je predajom donacije u naravi Domu zdravlja
O predanoj donaciji u naravi sastavlja se zapisnik kao dokaz da je predmet donacije predan u ordinaciju za koju je namijenjen.
Ukoliko se radi o donaciji medicinske opreme ili uređaja prilikom primopredaje potrebno je preuzeti i CE certifikat/upis u očevidnik za medicinsku opremu/uređaj i jamstveni list koji se prilaže uz Odluku 
	Donator
	u rokovima prema internom poslovanju donatora

	7.
	Nakon primitka donacije u naravi Dom zdravlja obvezan je donaciju predati u ordinaciju za koju je namijenjeno te evidentirati u osnovnim sredstvima ili sitnom inventaru
	Ravnatelj Doma zdravlja,

Referent za osnovna sredstva
	u roku od 10 radnih dana


Članak 5.

Ova procedura primjenjuje se od 01. siječnja 2022. godine, a objavit će se na internetskoj stranici Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije www.dzkkz.hr
URBROJ: 2137-16-7382/21
Koprivnica, 31. prosinca 2021. godina

       




     

 Ravnateljica

                       Mirjana Hanžeković, mag.oec.
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