Na temelju članka 19. Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-2013/2013. od 20. kolovoza 2013. godine, Izmjena i dopuna Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0277/15. od 19. ožujka 2015. godine, Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1633/2016. od 20. prosinca 2016. godine, Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1186/2017. od 09. listopada 2017. godine i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-88-863/2022. od 28. veljače 2022. godine i pročišćenog teksta Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-88-864/2022. od 28. veljače 2022. godine, nakon savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom u funkciji radničkog vijeća, Upravno vijeće Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije na sjednici održanoj 27. veljače 2023. godine donosi




PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI

RADNIH MJESTA U DOMU ZDRAVLJA KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKE

ŽUPANIJE

(PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU)
Članak 1.

U Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0284/09. od 18. ožujka 2009. godine, Odluci o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0592/11. od 10. svibnja 2011. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0684/2013. od 13. veljače 2013. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama  Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1551/2014. od 20. studenog 2014. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0532/2016. od 27. travnja 2016. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0967/2017. od 10. kolovoza 2017. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0971/2018. od 24. rujna 2018. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0814/2019. od 21. svibnja 2019. godine,  Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0465/2020. od 09. travnja 2020. godine, Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-3605/2020. od 12. svibnja 2020. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-16-7130/2021. od 22. prosinca 2021. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-1474/2022. od 28. ožujka 2022. godine, Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-3108/2022. od 21. srpnja 2022. godine, Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-0340/2023. od 30. siječnja 2023. godine  (u daljnjem tekstu: Pravilnik) u Tablici broj 2. u Prilogu broj II. u Opisu poslova radnog mjesta/položaja, opis poslova radnog mjesta „Viši stručni referent ekonomske struke“ mijenja se i glasi:
„VIŠI STRUČNI REFERENT EKONOMSKE STRUKE

· obračun plaća, različitih vrsta naknada te naknada za privremenu nesposobnost za rad

· kontrola obračuna naknada prijevoznih troškova za dolazak i odlazak s posla

· ispunjavanje obrazaca/zahtjeva vezanih za odobravanje kredita radnika

· izdavanje potvrda o prosjeku plaće radnika

· obavlja poslove vezane za konačni obračun poreza radnika

· prikupljanje dnevnih i mjesečnih izvješća o radu pojedinog radnika

· kontrola i likvidacija blagajničkog poslovanja uz kompletnu evidenciju u glavnoj knjizi

· obračun poreza i doprinosa iz plaća i na plaće i briga o njihovoj pravodobnoj i zakonitoj  uplati

· mjesečno vodi sva izvješća po posebnim propisima te ih redovito u zakonskim rokovima dostavlja nadležnim tijelima
· vodi knjigu putnih naloga za službena putovanja, zaprima, kontrolira i obračunava putni nalog za službena putovanja 

· sudjeluje u pripremi i provedbi EU projekata

· kontrolira i usklađuje predana novčana sredstva s izdanim privatnim računima iz pojedine djelatnosti 

· radi na poslovima nabave te nabave vezane uz EU projekte

· prati i  evidentira prekovremeni rad

· izrađuje naloge za prekovremeni rad, zaprima i kontrolira predana izvješća o obavljenom prekovremenom radu radnika

· izrađuje odluke o isplati prekovremenog rada za pojedinog radnika
· kontrolira mjesečno izvršenje rada pojedinih ordinacija, naročito izvršenje DTP postupaka

· izrađuje ostale odluke, izvješća, statistička izvješća (RAD1G, Obrazac INV) te ostalo po nalogu rukovoditelja za ekonomsko-financijske poslove i ravnatelja 

· prati izvršenje Financijskog plana 

· aktivno sudjeluje u izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti

· obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja koji se u okviru stručne spreme naknadno pojave u radu ustanove za koje se utvrdi da su nužni za zakonit rad i poslovanje

· za svoj rad odgovara rukovoditelju za ekonomsko-financijske poslove i ravnatelju.“







 Članak 3.

    
Ostale odredbe Pravilnika ostaju neizmijenjene.
      Članak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. ožujka 2023. godine.





             Članak 5.

Ovaj Pravilnik objaviti će se na internetskoj stranici www.dzkkz.hr Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije.
 




             Članak 6.

Danom stupanja na snagu ovaj Pravilnik postaje sastavni dio Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0284/09. od 18. ožujka 2009. godine kao i svih kasnijih izmjena i dopuna Pravilnika.






Predsjednica Upravnog vijeća








            Marina Jakšić, dipl.iur.







             _________________
URBROJ: 2137-88-0768/2023.

Koprivnica, 27. veljače 2023.
Ovaj Pravilnik objavljen je na internetskoj stranici www.dzkkz.hr Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije dana 27. veljače 2023. godine.








                     Ravnateljica








         Mirjana Hanžeković, mag.oec.







         _________________________
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