 Na temelju članka 19. Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-2013/2013. od 20. kolovoza 2013. godine, Izmjena i dopuna Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0277/15. od 19. ožujka 2015. godine, Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1633/2016. od 20. prosinca 2016. godine, Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1186/2017. od 09. listopada 2017. godine i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-88-863/2022. od 28. veljače 2022. godine i pročišćenog teksta Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-88-864/2022. od 28. veljače 2022. godine, nakon savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom u funkciji radničkog vijeća, Upravno vijeće Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije na sjednici održanoj 28. ožujka 2023. godine donosi




PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI

RADNIH MJESTA U DOMU ZDRAVLJA KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKE

ŽUPANIJE

(PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU)
Članak 1.

U Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0284/09. od 18. ožujka 2009. godine, Odluci o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0592/11. od 10. svibnja 2011. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0684/2013. od 13. veljače 2013. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama  Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-1551/2014. od 20. studenog 2014. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0532/2016. od 27. travnja 2016. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0967/2017. od 10. kolovoza 2017. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0971/2018. od 24. rujna 2018. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0814/2019. od 21. svibnja 2019. godine,  Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0465/2020. od 09. travnja 2020. godine, Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-3605/2020. od 12. svibnja 2020. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-16-7130/2021. od 22. prosinca 2021. godine, Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-1474/2022. od 28. ožujka 2022. godine, Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-3108/2022. od 21. srpnja 2022. godine, Pravilniku o dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-0340/2023. od 30. siječnja 2023. godine, Pravilniku o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije, URBROJ: 2137-88-0768/2023. od 27. veljače 2023. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik) članak 3. mijenja se i glasi:

„Radi provođenja poslova i zadataka iz djelokruga rada ustrojava se:

1. Uprava - Ured ravnatelja
1.1.   Ravnatelj

1.2.   Zamjenik ravnatelja

1.3.   Pomoćnik ravnatelja za kvalitetu

1.4.   Pomoćnik ravnatelja za financijsko poslovanje

1.5.   Pomoćnik ravnatelja za sestrinstvo – glavna sestra doma zdravlja

2.     Odjel za pravne poslove

2.1. Odsjek za zaštitu na radu i tehničke poslove

2.1.1.Vozni park i radionica


       2.2. Odsjek za kadrovske poslove

3.    Odjel za ekonomsko-financijske poslove

3.1. Odsjek računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova

3.2. Odsjek za opće poslove i javnu nabavu

3.3. Odsjek za obračun plaća.“






Članak 2.

Tablica 1. „Popis radnih mjesta/položaja – Prilog broj I. Pravilnika mijenja se i glasi:

„Tablica 1.

POPIS RADNIH MJESTA/POLOŽAJA
	RADNO MJESTO/POLOŽAJ
	UVJETI

	1. OPĆA/OBITELJSKA MEDICINA
                                                  

	Doktor medicine specijalist obiteljske medicine/doktor medicine specijalist u ordinaciji opće/obiteljske medicine
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit iz obiteljske medicine, odobrenje za samostalan rad, vozački ispit „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu

	Ugovorni zdravstveni

djelatnik primarne zdravstvene zaštite – doktor medicine u ordinaciji opće/obiteljske medicine
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), odobrenje za samostalan rad, vozački ispit „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu          

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska  sestra/tehničar u ordinaciji opće/obiteljske medicine
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, vozački ispit „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, vozački ispit „B“ kategorije, poznavanje rada na  računalu                               

	 2. ZDRAVSTVENA ZAŠTITA ŽENA

	Doktor medicine specijalist ginekologije i opstetricije u ordinaciji za zdravstvenu zaštitu žena
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit iz ginekologije i opstetricije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska sestra/tehničar ili primalja u ordinaciji za zdravstvenu zaštitu žena
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu                                             ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na  računalu ili                                                          srednja škola za zanimanje primalja, stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu                                             1 godina radnog iskustva 

	 3. ZDRAVSTVENA ZAŠTITA PREDŠKOLSKE DJECE

	Doktor medicine specijalist pedijatrije u ordinaciji za zdravstvenu zaštitu predškolske djece
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit iz pedijatrije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska sestra/tehničar u ordinaciji za zdravstvenu zaštitu predškolske djece
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu,  ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na  računalu                                                                

	 4. DENTALNA ZDRAVSTVENA ZAŠTITA

	Ugovorni zdravstveni

djelatnik primarne zdravstvene zaštite– doktor dentalne medicine u ordinaciji za dentalnu medicinu
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij dentalne medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij dentalne medicine (doktor/doktorica dentalne medicine), odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti –  medicinska sestra/tehničar, dentalni asistent, dentalni tehničar, primalja u ordinaciji za dentalnu medicinu
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar,

odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu,

ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na  računalu ili                                                                                                 srednja škola za primalje/dentalne tehničare/dentalne asistente, položen stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva  

	 5. PATRONAŽNA ZDRAVSTVENA ZAŠTITA

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - u patronaži -

stručni ili sveučilišni prvostupnik sestrinstva u patronažnoj zdravstvenoj zaštiti
	Škola za više medicinske sestre/tehničare ili preddiplomski stručni studij sestrinstva (stručni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva) ili preddiplomski sveučilišni studij sestrinstva (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva), odobrenje za samostalan rad, položen vozački ispit  "B" kategorije, poznavanje rada na računalu

	 6. MEDICINSKO LABORATORIJSKA DJELATNOST (MBL)

	Ugovorni zdravstveni djelatnik primarne zdravstvene zaštite u Medicinsko-biokemijskom laboratoriju,

– voditelj Medicinsko-biokemijskog laboratorija
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicinske biokemije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicinske biokemije (magistar/magistra medicinske biokemije), stručni ispit (ako postoji obveza polaganja), 1 godina radnog iskustva ili manje prema posebnom propisu odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti – viši zdravstveni tehničar u medicinsko-biokemijskom laboratoriju/stručni ili sveučilišni prvostupnik medicinsko-laboratorijske dijagnostike u medicinsko-biokemijskom laboratoriju
	Škola za više zdravstvene tehničare/tehničarke laboratorijskog smjera ili preddiplomski stručni studij medicinsko-laboratorijske dijagnostike (stručni prvostupnik/prvostupnica medicinsko-laboratorijske dijagnostike) ili preddiplomski sveučilišni studij medicinsko-laboratorijske dijagnostike (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica medicinsko-laboratorijske dijagnostike), stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva                                        

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti – zdravstveno-laboratorijski tehničar u medicinsko-biokemijskom laboratoriju
	Srednja škola za zdravstveno-laboratorijske tehničare/tehničarke, stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva                                                             

	 7. MEDICINA RADA/MEDICINA RADA I SPORTA

	Doktor medicine specijalist medicine rada/medicine rada i sporta 
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit iz medicine rada/medicine rada i sporta, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska sestra/tehničar u ordinaciji za medicinu rada/medicinu rada i sporta 
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu                                                               

	8. PALIJATIVNA SKRB BOLESNIKA

	Doktor medicine ili doktor medicine specijalist u mobilnom palijativnom timu 


	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit ako je doktor medicine specijalist, odobrenje za samostalan rad, vozački ispit  „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu, posebna edukacija iz palijativne skrbi

	Zdravstveni djelatnik u mobilnom palijativnom timu - stručni ili sveučilišni prvostupnik sestrinstva u mobilnom palijativnom timu 


	Škola za više medicinske sestre/tehničare ili stručni studij sestrinstva (stručni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva) ili preddiplomski sveučilišni studij sestrinstva (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva), odobrenje za samostalan rad, vozački ispit  „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu, posebna edukacija iz palijativne skrbi

	Koordinator za palijativnu  skrb
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij sestrinstva (magistar/magistra sestrinstva), preddiplomski stručni studij sestrinstva (stručni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva) ili preddiplomski sveučilišni studij sestrinstva (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva), odobrenje za samostalan rad, vozački ispit  „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu, 5 godina radnog iskustva, posebna edukacija iz palijativne skrbi

	 9. RADIOLOGIJA 

	Doktor medicine specijalist radiologije
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički  ispit iz radiologije, odobrenje za samostalan rad, posebna zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu 

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - ing. med. radiologije/sveučilišni prvostupnik radiološke tehnologije/stručni prvostupnik medicinske radiologije
	Škola za ing.med.radiologije ili preddiplomski stručni studij medicinske radiologije (stručni prvostupnik/prvostupnica medicinske radiologije) ili preddiplomski sveučilišni studij radiološke tehnologije (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica radiološke tehnologije), stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, posebna zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva 

	10.  FIZIKALNA MEDICINA I REHABILITACIJA

	Doktor medicine specijalist  fizikalne medicine i rehabilitacije
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit iz fizikalne medicine i rehabilitacije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti – viši fizioterapeutski tehničar/stručni prvostupnik fizioterapije/sveučilišni prvostupnik fizioterapije, 

- voditelj tima u fizikalnoj medicini i rehabilitaciji
	Škola za zanimanje viši fizioterapeutski tehničar ili preddiplomski stručni studij fizioterapije (stručni prvostupnik/prvostupnica fizioterapije) ili preddiplomski sveučilišni studij fizioterapije (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica fizioterapije), stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva                                       

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - viši fizioterapeutski tehničar/stručni prvostupnik fizioterapije/sveučilišni prvostupnik fizioterapije
	Škola za zanimanje viši fizioterapeutski tehničar ili preddiplomski stručni studij fizioterapije (stručni prvostupnik/prvostupnica fizioterapije) ili preddiplomski sveučilišni studij fizioterapije (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica fizioterapije), stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva                                       

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti – fizioterapeutski tehničar
	Srednja škola za zanimanje fizioterapeutski tehničar/tehničarka, stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva                                       

	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska sestra/tehničar u ordinaciji za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na  računalu  

                                                                                                                                  

	11. ORALNA KIRURGIJA

	Doktor dentalne medicine specijalist oralne kirurgije

	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij dentalne medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij dentalne medicine (doktor/doktorica dentalne medicine), specijalistički ispit iz oralne kirurgije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu


	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska sestra/tehničar u ordinaciji za oralnu kirurgiju
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na  računalu  



	12. OFTALMOLOGIJA I OPTOMETRIJA

	Doktor medicine specijalist oftalmologije/oftalmologije i optometrije
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij medicine (doktor/doktorica medicine), specijalistički ispit iz oftalmologije/oftalmologije i optometrije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu


	Zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zaštiti - medicinska sestra/tehničar u ordinaciji za oftalmologiju/oftalmologiju i optometriju
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu

ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na  računalu  



	13. LJEKARNIČKA DJELATNOST
	

	
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij farmacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij farmacije (magistar/magistra farmacije), odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu


	Ugovorni zdravstveni djelatnik primarne zdravstvene zaštite u ljekarničkoj djelatnosti – mag. farmacije – voditelj/ica ljekarne

	

	Zdravstveni djelatnik u ljekarni – magistar/magistra farmacije
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij farmacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij farmacije (magistar/magistra farmacije), odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu 


	Zdravstveni djelatnik u ljekarni - farmaceutski tehničar/tehničarka
	Srednja škola za zanimanje farmaceutski tehničar/tehničarka, stručni ispit, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva 



	14. UPRAVA - URED RAVNATELJA
	

	Ravnatelj/ravnateljica
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zdravstvenog, pravnog ili ekonomskog usmjerenja, 5 godina radnog iskustva  u struci, posebni uvjeti utvrđeni u Statutu 

	Zamjenik/zamjenica  ravnatelja/ravnateljice
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zdravstvenog, pravnog ili ekonomskog usmjerenja, 5 godina radnog iskustva                                         

	Pomoćnik/pomoćnica ravnatelja/ravnateljice za kvalitetu
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zdravstvenog, pravnog ili ekonomskog usmjerenja, 5 godina radnog iskustva                                         

	Pomoćnik/pomoćnica ravnatelja za financijsko poslovanje
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ekonomije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ekonomije (magistar/magistra ekonomije),  5 godina radnog iskustva na poslovima ekonomske struke, poznavanje rada na računalu   

	Pomoćnik/pomoćnica ravnatelja za sestrinstvo - glavna sestra doma zdravlja
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij sestrinstva (magistar/magistra sestrinstva) ili preddiplomski i diplomski sveučilišni studij sestrinstva i specijalistički diplomski stručni studij (diplomirana medicinska sestra/medicinski tehničar), 5 godina radnog iskustva u struci, odobrenje za samostalan rad           

         

	15. OSTALA RADNA MJESTA I POLOŽAJI

	Glavna sestra/tehničar u Ispostavi
	Srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar ili srednja škola za zanimanje medicinska sestra/tehničar opće njege u trajanju od 5 godina, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu ili stručni studij sestrinstva (stručni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva) ili preddiplomski sveučilišni studij sestrinstva (sveučilišni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva), odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu ili prvostupnik/prvostupnica određene vrste zanimanja (fizioterapije, radiološke tehnologije ili sl..), stručni ispit, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na računalu, 1 godina radnog iskustva

	Rukovoditelj/ica Odjela za pravne poslove
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij prava ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij prava (magistar/magistra prava), 5 godina radnog iskustva na poslovima pravne struke, poznavanje rada na računalu                                          

	Rukovoditelj/ica Odjela za ekonomsko-financijske poslove
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ekonomije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ekonomije (magistar/magistra ekonomije), 5 godina radnog iskustva na poslovima ekonomske struke, poznavanje rada na računalu   

	
	

	Rukovoditelj/ica Odsjeka za zaštitu na radu i tehničke poslove
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zaštite na radu (magistar/magistra zaštite na radu) ili preddiplomski studij i diplomski sveučilišni studij zaštite na radu ili specijalistički diplomski stručni studij sigurnosti smjer zaštita na radu (stručni specijalist/specijalistkinja/inženjer/inženjerka sigurnosti i zaštite smjer zaštita na radu), položen stručni ispit iz zaštite na radu i zaštite od požara, 3 godine radnog iskustva, vozački ispit  „B“ kategorije, poznavanje rada na računalu                        

	Voditelj/ica Odjeljka zdravstvene administracije
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zdravstvenog, pravnog ili ekonomskog usmjerenja ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zdravstvenog, pravnog ili ekonomskog usmjerenja, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu                                        

	Voditelj/ica Odsjeka za kadrovske poslove
	Srednja škola za zanimanje upravni referent ili srednja škola društvenog smjera, 3 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu                             

	Voditelj/ica Odsjeka računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova
	Srednja škola za zanimanje ekonomist,

3 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu 

	Voditelj/ica Odsjeka za obračun plaća
	Srednja škola za zanimanje ekonomist,

3 godine radnog iskustva, poznavanje rada na računalu

	Viši stručni referent/ica ekonomske struke
	Preddiplomski stručni/sveučilišni studij ekonomije (stručni/sveučilišni prvostupnik/ca ekonomije - bacc.oec.), 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu                 

	Stručni referent/ica za obračun plaća
	Srednja škola za zanimanje ekonomist, poznavanje rada na računalu,1 godina radnog iskustva  

	Stručni referent/ica za osnovna sredstva i sitni inventar, arhivu, otpremu i dostavu pošte
	Srednja škola za zanimanje ekonomist ili upravni referent, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu                 

	Stručni referent/ica za poslove fakturiranja
	Srednja škola za zanimanje ekonomist, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu  

	Računovodstveni referent/ica – financijski knjigovođa – saldakonti kupaca i dobavljača
	Srednja škola za zanimanje ekonomist, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu

	Računovodstveni referent/ica
	Srednja škola za zanimanje ekonomist, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu                                          

	Voditelj/ca Odsjeka za opće poslove i javnu nabavu
	Srednja škola za zanimanje ekonomist, 3 godine radnog iskustva,  poznavanje rada na računalu

	Voditelj/ica voznog parka i radionice u domu zdravlja
	Srednja škola tehničkog smjera ili srednja škola za automehaničare ili srednja prometna škola, položen vozački ispit "B" kategorije, 2 godine radnog iskustva, poznavanje rada na računalu                                  

	Informatički referent/ica
	Srednja škola za zanimanje informatički tehničar ili tehničar za računalstvo, položen vozački ispit "B" kategorije, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na računalu              

	Domar/ka
	Srednja škola tehničkog smjera, škola za KV radnike, položen vozački ispit "B" kategorije, 1 godina radnog iskustva                                                   

	Čistačica/čistač
	Osnovna škola, vozački ispit „B“ kategorije, 1 godina radnog iskustva

	16. PRIPRAVNICI

	Zdravstveni djelatnik određene stručne spreme (I. vrste, II. vrste, III. vrste)
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij zdravstvenog smjera, stručni/sveučilišni prvostupnik/ca zdravstvenog smjera, zdravstveni tehničar određene struke i smjera, ostala radna mjesta zdravstvenog  smjera

	Nezdravstveni djelatnik određene stručne spreme (I. vrste, II. vrste, III. vrste)
	Preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij nezdravstvenog smjera, stručni prvostupnik /sveučilišni prvostupnik određenog smjera, tehničar određene struke i smjera, ostala radna mjesta nezdravstvenog smjera

	


„





          Članak 3.

U Tablici broj 2. u Prilogu broj II. u Opisu poslova radnog mjesta/položaja, prije opisa poslova radnog mjesta „Viši stručni referent ekonomske struke“ dodaje se tekst koji glasi:

„VODITELJ/ICA ODSJEKA ZA OBRAČUN PLAĆA
- kontrola obračuna plaća, naknada za privremenu nesposobnost za rad i ostalih naknada
- kontrola obračuna naknada za dolazak i odlazak s posla

- konačni obračun poreza radnika

- prikupljanje dnevnih i mjesečnih izvješća o radu radnika

- kontrola i likvidacija blagajničkog poslovanja uz kompletnu evidenciju u glavnoj knjizi

- obračun poreza i doprinosa iz plaća i na plaće i briga o njihovoj pravodobnoj uplati

- sastavlja izvješća po posebnim propisima te ih redovito i u zakonskim rokovima dostavlja nadležnim tijelima
- vodi knjigu putnih naloga za službena putovanja, kontrolira i obračunava putni nalog za službena putovanja 

- sudjeluje u pripremi i provedbi EU projekata koje se odnose na specijalizacije, obračun troškova za administraciju u ostalim EU projektima

- kontrola i usklađenje predanih novčanih sredstava s izdanim privatnim računima iz pojedine djelatnosti ustanove

- prati zakonske propise koji se odnose na obračun plaća, naknada i doprinosa, obračun poreza i prireza 

- prati i  evidentira prekovremeni rad

- izrađuje odluke o isplati prekovremenog rada

- izrađuje ostale odluke, izvješća po nalogu ravnatelja i rukovoditelja

- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja koji se u okviru stručne spreme naknadno pojave u radu za koje se utvrdi da su nužni za poslovanje

- za svoj rad odgovara rukovoditelju odjela za ekonomsko-financijske poslove i ravnatelju.“.







 Članak 4.

    
Ostale odredbe Pravilnika iz članka 1. ovog Pravilnika ostaju neizmijenjene.
      Članak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. travnja 2023. godine.





             Članak 6.

Ovaj Pravilnik objaviti će se na internetskoj stranici www.dzkkz.hr Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije.
 




             Članak 7.

Danom stupanja na snagu ovaj Pravilnik postaje sastavni dio Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Koprivničko-križevačke županije URBROJ: 2137-16-0284/09. od 18. ožujka 2009. godine kao i svih kasnijih izmjena i dopuna Pravilnika.






Predsjednica Upravnog vijeća








            Marina Jakšić, dipl.iur.







             _________________
URBROJ: 2137-88-1349/2023.

Koprivnica, 28. ožujak 2023.
Ovaj Pravilnik objavljen je na internetskoj stranici www.dzkkz.hr Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije dana 28. ožujka 2023. godine.








                     Ravnateljica








         Mirjana Hanžeković, mag.oec.







         _________________________
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