Na temelju Clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/18, 83/23),
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (,,Narodne novine* broj 95/19) i ¢lanka 26. Statuta Doma zdravlja Koprivnicko-krizevacke
zupanije KLASA: 011-02/24-01/2, URBROIJ: 2137-88-04-24-1 od 27. rujna 2024. godine
ravnateljica donosi

PROCEDURU
postupka utvrdivanja i naplate prihoda

Clanak 1.
Ovom procedurom utvrduje se nacin i postupak utvrdivanja i naplate prihoda, a za koje ustrojstvene

jedinica I za ekonomsko-financijske poslove vrsi obracun, naplatu, odnosno vodi analiticku
evidenciju.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedina¢nim aktima Doma
zdravlja Koprivnic¢ko-krizevacke zupanije.

Analiticke knjigovodstvene evidencije vode se u ustrojstvenoj jedinici III za raCunovodstveno i
knjigovodstvene poslove. Za utvrdivanje i naplatu prihoda koristi se programske aplikacije Riznica
- informacijsko-informaticki sustav.

Clanak 3.
Prisilnu naplatu provodi odvjetnicki ured koji sastavlja Prijedlog za donoSenja RjeSenja o ovrsi od
strane javnog biljeznika.

Clanak 4.
Vlastiti prihodi Doma zdravlja Koprivnicko-krizevacke Zupanije su:
1. stalni prihodi:

a. prihodi od pruZenih usluga — zakup poslovnog prostora, refundiranje troSkova
nastalih u poslovnom prostoru, najam sluzbenih stanova i zakup parkiraliSta u
vlasni$tvu Doma zdravlja Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije,

b. prihodi od prodaje stanova po Zakonu o prodaji stanova na kojima postoji stanarsko
pravo,

2. povremeni prihodi:

a. kamate na oroCena sredstva i depozite po videnju,

b. prihodi od zateznih kamata,

c. prihodi od prodaje postrojenja i opreme te prijevoznih sredstava.

UTVRDIVANJE I NAPLATA PRIHODA TEMELJEM SKLOPLJENIH UGOVORA I
IZDANIH RACUNA (stalni prihodi)

Clanak 5.
Dom zdravlja Koprivnic¢ko-krizevacke zupanije temeljem sklopljenih ugovora ispostavlja mjese¢ne
rac¢une za naplatu prihoda od pruZenih usluga. Radi naplate prihoda ostvarenih po Zakonu o prodaji
stanova na kojima postoji stanarsko pravo mjesecno se ispostavljaju Obavijesti o visini anuiteta jer
su Ugovori za predmetne stanove zakljuceni na duzi rok s obro¢nom otplatom.



Zakup poslovnog prostora, najam sluzZbenih stanova

Clanak 6.
Obveza placanja zakupnine za koriStenje poslovnog prostora nastaje sklapanjem Ugovora o zakupu
poslovnog prostora. Dokumentaciju koja prethodi davanju u zakup poslovnog prostora priprema
ustrojstvena jedinica I za pravne poslove.

Na temelju Ugovora o zakupu poslovnog prostora ustrojstvena jedinica I za ekonomsko-financijske
poslove izdaje mjesecne racune. Osim plac¢anja zakupnina za poslovni prostor, zakupnik sudjeluje 1
u refundiranju dijela rezijskih te svih ostalih rashoda navedenih u Ugovoru o zakupu poslovnog
prostora. Za taj dio se posebno izdaju mjesecni rauni.

Dokumentaciju potrebnu za obracun i naplatu mjeseCnih iznosa rezijskih troSkova pripremaju
racunovodstveni referenti ustrojstvene jedinice I za ekonomsko-financijske poslove. Obracun
mjesecnih rezijskih troSkova vrsi se temeljem utroSka nastalih rezijskih troskova, a koji se oCitavaju
za svaki poslovni prostor temeljem uredno postavljenog kontrolnog brojila. U slu¢ajevima gdje za
pojedinac¢no odredeni poslovni prostor nema ugradenog kontrolnog brojila, naplata i odredivanje
utroSenih rezijskih troskova utvrduje se proporcionalno korisnoj povrsini poslovnog prostora koji
zakupnik koristi, a sukladno sklopljenom Ugovora o zakupu poslovnog prostora. Obracun rezijskih
troSkova obavlja racunovodstveni referent temeljem Ugovora o zakupu poslovnog prostora 1 racuna
dobavljaca za nastale rashode.

Dom zdravlja Koprivni¢ko-krizevacke zupanije ima u svom vlasnistvu stanove koju su dani u
najam, te parkiraliSte za koji se ispostavljaju mjesecni racuni.

Clanak 7.

Analiticku evidenciju za svakog kupca prema sklopljenim Ugovorima vodi ustrojstvena jedinica I11
za raCunovodstvene i knjigovodstvene poslove koji je zaduZen da redovitim 1 azurnim knjizenjem
naplate prthoda omogucuje pracenje naplate 1 utvrdivanje otvorenih potrazivanja. Za svakog kupca
koji ima dospjela, a neplac¢ena potraZivanja mjesecno izdaje Opomenu, do 5. u mjesecu za prethodni
mjesec. Ukoliko kupac ima Sest 1 viSe nepla¢enih mjesecnih zaduZenja, ustrojstvena jedinica I za
ekonomsko-financijske poslove priprema Izvod iz poslovnih knjiga i kopije neplacenih, a dospjelih
racuna te ih dalje predaje u ustrojstvenoj jedinici I za pravne poslove radi pokretanja prisilne naplate
dospjelih potrazivanja.

Clanak 8.
Prisilna naplata potraZivanja nastalih s osnove zakupa poslovnog prostora provodi se nakon Sest
neplac¢enih mjese¢nih zaduzenja u skladu s odredbama Odluke o zakupu i1 kupoprodaji poslovnog
prostora, dok se prisilna naplata potraZivanja nastalih s osnove najma sluzbenih stanova provodi se
nakon minimalno 10 nenaplacenih mjesec¢nih zaduZenja.

Prije pokretanja prisilne naplate duZnik se pismeno opominje. Ukoliko potrazivanju prijeti zastara,
pristupit ¢e se odmah (bez prethodne opomene) prisilnoj naplati. Duzniku se predoc€uje pisana
opomena sa rokom plac¢anja od 8 dana. Ukoliko duZnik po isteku ostavljenog roka za podmirenja



duga, isti ne podmiri, za dospjeli dug izraduje se Prijedlog za ovrhu s pripadaju¢im zakonskim
zateznim kamatama te troSkovima postupka.

Prisilnu naplatu provodi odvjetnicki ured koji sastavlja Prijedlog za donosenja Rjesenja o ovrsi od
strane javnog biljeznika.

Ovrha se provodi na svim raspolozim pokretninama i nekretninama ovrSenika. Ukoliko je u
provedenom postupku ovrhe utvrdeno da ovrSenik nema stalnih novc¢anih primanja ili sredstava na
racunu, kod nadleznog suda provodi se ovrha prodajom nekretnine u vlasnistvu ovrSenika

Prodaja stanova po Zakonu o prodaji stanova na kojima postoji stanarsko pravo

Clanak 9.
Ugovorom o kupoprodaji stana na kojem postoji stanarsko pravo s obro¢nom otplatom cijene stana,
utvrdena je obveza kupca stana sukladno Zakonu o prodaji stanova na kojima postoji stanarsko
pravo.

Na temelju Ugovora o kupoprodaji stana na kojem postoji stanarsko pravo s obro¢nom otplatom
cijene stana, Odjel za ekonomsko-financijske poslove izdaje mjese€ne Obavijesti o visini anuiteta.

U postupku prijevremene otplate stana na kojem postoji stanarsko pravo, kupac stana podnosi
zahtjev za izraCun preostale otkupa vrijednosti stana radi otplate prije ugovorenog roka, a
ustrojstvena jedinica I za ekonomsko-financijske poslove izracunava preostalu cijenu stana za
otplatu stana odjednom. Na temelju potvrde ustrojstvene jedinice III za racunovodstveno i
knjigovodstvene poslove o isplati stana u cijelosti, ustrojstvene jedinica I za pravne poslove izdaje
potvrdu — brisovno ocitovanje koje se ovjerava od strane javnog biljeznika i dostavlja kupcu stana.
Na temelju brisovnog ocitovanja kupac moze u zemlji$no-knjiznom odjelu nadleznog suda izvrsiti
brisanje tereta.

Analiti¢ku evidenciju za svakog kupca prema sklopljenim Ugovorima vodi ustrojstvena jedinica I11
racunovodstveno 1 knjigovodstvene poslove koja je zaduzena da redovitim 1 aZzurnim knjiZzenjem
naplate prihoda omogucuje prac¢enje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. Za svakog kupca
koji ima dospjela, a neplacena potraZivanja mjesecno izdaje se Opomena, do 10. u mjesecu za
prethodni mjesec. Ukoliko kupac ima minimalno deset 1 viSe nepla¢enih mjesecnih zaduZenja,
ustrojstvena jedinica I za ekonomsko-financijske poslove priprema Izvod iz poslovnih knjiga 1
kopije neplacenih, a dospjelih racuna te ih dalje predaje u ustrojstvenoj jedinici I za pravne poslove
radi pokretanja prisilne naplate dospjelih potrazivanja.

Clanak 10.
Prisilna naplata duga nastalog s osnove kupoprodaje stana na kojem postoji stanarsko pravo s
obro¢nom otplatom cijene stana provodi se minimalno nakon deset nepla¢enih mjese¢nih anuiteta
u skladu s odredbama Ugovora o kupoprodaji stana na kojem postoji stanarsko pravo s obro¢nom
otplatom cijene stana. Prije pokretanja prisilne naplate duznik se pismeno opominje. Ukoliko
potrazivanju prijeti zastara, pristupit ¢e se odmah (bez prethodne opomene) prisilnoj naplati.
Duzniku se predocCuje pisana opomena sa rokom placanja od 8 dana. Ukoliko duznik po isteku



ostavljenog roka za podmirenja duga, isti ne podmiri, za dospjeli dug izraduje se Prijedlog za ovrhu
s pripadaju¢im zakonskim zateznim kamatama te troSkovima postupka.

Prisilnu naplatu provodi odvjetnicki ured koji sastavlja Prijedlog za donoSenja Rjesenja o ovrsi od
strane javnog biljeznika.

Ovrha se provodi na svim raspolozivim pokretninama i nekretninama ovrSenika. Ukoliko je u
provedenom postupku ovrhe utvrdeno da ovrSenik nema stalnih nov¢anih primanja ili sredstava na
racunu, kod nadleznog suda u kojem se nalazi nekretnina provodi se ovrha prodajom nekretnine
koja se nalazi u vlasnis$tvu ovrsenika.

UTVRDIVANJE I NAPLATA PRIHODA TEMELJEM SKLOPLJENIH UGOVORA 1
IZDANIH RACUNA (povremeni prihodi)

Clanak 11.
Dom zdravlja Koprivnicko-krizevacke Zupanije osim stalnih i ima i povremene prihode koji su
utvrdeni u ¢lanku 4. ove Procedure.

Clanak 12.
Kamate na orocena sredstva i depozite po videnju mogucée je ostvariti ukoliko Dom zdravlja ima
depozit na svom podracunu. Dom zdravlja Koprivni¢ko-krizevacke Zzupanije posluje preko
podracuna riznice.

Clanak 13.
Prihodi od zateznih kamata ostvaruju se nakon uspjesno provedene prisilne naplate potrazivanja.

Clanak 14.

Prihodi od prodaje postrojenja i opreme te prijevoznih sredstava ostvaruje se nakon Odluke o
rashodu imovine, provedenog natjecaja za prodaju postrojenja i opreme te prijevoznih sredstava. U
natjeCaju se utvrduju uvjeti prodaje, a to je prodaja ponuditelju koja ponudi najvecu cijenu od
pocetno utvrdene. Racunovodstveni referent ustrojstvene jedinice III za racunovodstveno i
knjigovodstvene poslove izdaje racun. Nakon potvrde o pla¢anju racuna od ustrojstvene jedinice III
za racunovodstveno 1 knjigovodstvenih poslova, kupac postaje vlasnik predmeta prodaje. Rizik
neplacanja je minimalan.

Ukoliko se pojavi neplacanje raCuna primjenjuje se ¢lanak 7. 1 8. ove Odluke.
Obracun zakonske zatezne kamate
Clanak 15.
Obracun zakonskih zateznih kamata vrsi se po svakom pojedinom prihodu, svakog prvog u mjesecu

za prethodni mjesec. Racuni za zatezne kamatne stope ispostavljat ¢e se tromjesecno.

Visina kamatne stope za obraun zakonskih kamatnih stopa utvrduje se sukladno Zakonu o
obveznim odnosima. Hrvatska narodna banka objavljuje u Narodnim novinama svakih Sest mjeseci
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referentnu kamatnu stopa koja se primjenjuje prilikom izracuna zakonski zatezne kamate te se
primjenjuje s danom donosenja.

Clanak 16.
Danom stupanja na snagu ove procedure stavlja se izvan snage Odluka o postupku utvrdivanja i
naplate prihoda, URBROJ:2137-16-4712/15 od 19. studeni 2016. godine te [zmjena i dopuna odluke
o postupku utvrdivanja i naplate prihoda URBROJ:2137-16-3574/18 od 19. srpnja 2018. godine

Clanak 17.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja. Sastavni dio ove Odluke je pisana procedura.

Ravnateljica:
Mirjana Hanzekovi¢, univ.mag.oec.

KLASA: 432-01/25-01/1
URBROJ: 2137-88-03-25-5
U Koprivnici, 24. travanj 2025.godina

MIRJANA HANZEKOVIC

HR-74429465580

Elektronicki potpisano: 24.04.2025T714:37:02 (UTC:2025-04-24T12:37:022)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera
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DOM ZDRAVLJA
KOPRIVNICKO-
KRIZEVACKE ZUPANIJE
Odjel za ekonomsko-

PROCEDURA ZA IZVODENJE PROCESA:

POSTUPAK UTVRDIVANJA I NAPLATE PRIHODA

financijske poslove

Posebni cilj procesa

Temeljem objektivnih kriterija utvrditi postupak utvrdivanja i naplate

prihoda

Nositelj procesa

Ustrojstvena jedinica I za ekonomsko-financijske poslove

Ustrojstvena jedinica I za pravne poslove

Rizici

Nepotpisivanje ugovora od strane zakupca;
Nemoguénost pracenja naplate i utvrdivanja otvorenih potrazivanja radi
neredovitog i neazurnog knjizenja naplate prihoda;
Propustanje slanja Opomena do 5. u mjesecu za prethodni mjesec;
Nepravodobno pokretanje postupaka;

Pogresno i nepotpuno utvrdeno Cinjenicno stanje;

Zastara potrazivanja;

OvrSenik nema sredstva na racunu;

Indikator mjerenja uspjesnosti

Uspjesna naplata prihoda

procesa Postivanje zadanih rokova
Redni | DOKUMENT/ ODGOVORNA ROK ZA
. AKTIVNOST -
broj ZAPIS OSOBA IZVRSENIJE
Ugovor o zakupu Postupa.k i dokymentacija koja
prethodi davanju u zakup poslovnog
poslovnog prostora; .
. prostora prema Zakonu o zakupu i
Ugovor 0 najmu kupoprodaji poslovnog prostora
sluzbenih stanova; POPTocall o gp ’ U toku cijele
Odluka o visini zakupnine za o :
Ugovor o zakupu . . Voditeljica godine, a
ooy poslovni prostor za obavljanje ) .
1. parkiralista; . . . ustrojstvene jedinice | prema
.. | zdravstvene djelatnosti koncesionara . .
Ugovor o kupoprodaji | . . . I za pravne poslove iskazanoj
. .. | 1Zakljuc¢ku zupana o davanju .
stana na kojem postoji ) . potrebi
suglasnosti na Odluku o visini
stanarsko pravo s . .
y zakupnine za poslovni prostor za
obro¢nom otplatom . ) .
. obavljanje zdravstvene djelatnosti
cjene stana .
koncesionara,
Racun za zakupninu Odredivanje mjesecne zakupnine, Mjesecno,
poslovnog prostora, rezijskih troskova naplacuje se najkasnije do
temeljem utro$ka nastalih rezijskih 10. u mjesecu
Racun za najam troskova. U slucajevima gdje za Racunovodstveni za zakup
sluzbenih stanova, pojedinac¢no odredeni poslovni referenti u poslovnog
prostor nema ugradenog kontrolnog ustrojstvenoj prostora i
2. Racun za zakup brojila, naplata i odredivanje jedinici I1I za najam stanova,
parkiralista utrosenih rezijskih troSkova utvrduje racunovodstvene i a za rezijske
se proporcionalno korisnoj povrsini knjigovodstvene troSkove
Obavijest o visini poslovnog prostora koji zakupnik poslove najkasnije do
mjesecnog anuiteta koristi, a sukladno sklopljenom 20. u mjesecu
Ugovora o zakupu poslovnog za prethodni
prostora. mjesec
Voditeljica
. ey ustrojstvene jedinice
Red k lat
Analiti¢ka evidencija ef VIO 1 aZUho knylzenje napate III ra¢unovodstvenih | svakodnevno
prihoda A .
i knjigovodstvenih
poslova




Voditeljica

Provjeriti sve kupce i utvrdit koji od . S Do5.u
o . , ustrojstvene jedinice .
njih ima dospjela, a neplacena . . mjesecu za
Opomena . IIT rac¢unovodstvenih .
potrazivanja. S . prethodni
L . 1 knjigovodstvenih .
Rok plac¢anja je 8 dana. mjesec
poslova
Obracun kamata Obracun zakonskih ol
. . Voditeljica
zateznih kamata vrsi se po svakom . Lo Do5.u
ojedinom prihodu, svakog prvog u ustrojstvene jedinice mjesecu za
Obracun kamata P .J T ~ . | IIl raCunovodstvenih .
mjesecu za prethodni mjesec. Racuni | . .. . prethodni
. . 1 knjigovodstvenih .
za zatezne kamatne stope ispostavljat mjesec
. L poslova
¢e se tromjesecno.
. . z kog k koji ima tri i vi§ o
Izvod iz poslovnih a SV? g 1.1pacv o 1mav r1.1 vise Voditeljica
.. .. neplacena mjesecna zaduzenja . C Nakon 15 dana
knjiga, kopije . . ustrojstvene jedinice | .
e obavjestava se Odjel za pravne isteka roka za
neplacenih, a . . .. I za ekonomsko- ..
e poslove radi pokretanja prisilne .. placanje.
dospjelih racuna o .. financijske poslove
naplate dospjelih potrazivanja.
U roku od 15
dana od dana
Dostava IZ\.IOdE.I iz poslovnih knjiga i o primitka
Prii racuna odvjetni¢kom uredu, Voditeljica -
rijedlog za ovrhu na . . . . . Izvoda iz
.. .. sastavljanje punomoc¢i za zastupanje ustrojstvene jedinice .
temelju vjerodostojnih < . poslovnih
. u ovrSnom postupku; I za pravne poslove, kniiea i kopii
1sprava Pokretanje ovrsnog postupka odvjetni¢ki ured Jlge{ ! .op a
sastavljanjem prijedloga neplacenih, a
dospjelih
racuna
U roku od 15
Lo dana od dana
. Sastavljanje prijedloga za ovrhu na
Prijedlog za ovrhu na Lo .. dostave
‘ .. . ., | temelju vjerodostojne isprave, e .
emelju vjerodostojnih . e ) Odpvjetnicki ured zahtjeva za
. dostava javnom biljezniku radi i
isprava Y . pokretanje
donosenja Rjesenja o ovrsi y
ovrs§nog
postupka
Sukladno
Rjesenje o ovrsi Donosenje Rjesenja o ovrsi Javni biljeznik Ovrsnom
zakonu
Troskovi j Voditelji
.r (,)SVO,V 1javiog Primitak i placanje racuna o © 1.e Jiea C prema roku
biljeznika za . ey ustrojstvene jedinice ..,
. troskovima javnog biljeznika za dospijeca
donosSenje Rjesenja o . L ) I za ekonomsko- .
. donijeto Rjesenje o ovrsi .. racuna
ovrsi financijske poslove
Odmabh po
Provedba rjesenja o donosenju

Dostava rjeSenja o ovrsi strankama

Javni biljeznik

ovrsi Rjesenja o
ovrsi
15 dana od
dana primitka
Pravomoc¢nost Ishodenje klauzule pravomo¢nosti Rjesenja o

Rjesenja o ovrsi

Rjesenja o ovrsi

Odvjetnicki ured

ovrsi, ako nije
bilo prigovora
ili zalbe

Prigovor na Rjesenje
0 ovrsi

Prigovor na Rjesenje o ovrsi

Ovrsenik

8 dana od dana
primitka
Rjesenja o
ovrsi

Nastavak Ovrsnog
postupka kao u
povodu prigovora

Dostava nadleznom sudu kompletnog
ovrsnog predmeta sa prigovorima

Javni biljeznik

8 dana od dana
primitka




protiv platnog naloga
— parni¢ni postupak

Rjesenja o
ovrsi

Vodenje parni¢nog

8 dana od dana

L - . Ustrojstvena jedinica .
postupka zbog Sastavljanje punomo¢i za zastupanje I za pravne poslove primitka
rigovora na RjeSenje | u sudskom postupku ovrhe e eure > | RjeSenja o
prig . Jeseny postup Odvjetnicki ured ) . .
0 ovrsi ovrsi
Vodenje parni¢no Odgovor na prigovor ovrsenika na . C 8 dana od dana
Vep g . Vg . P .g . L Ustrojstvena jedinica . .
postupka zbog rjesenje o ovrsi — poduzimanje svih zaprimanja
rigovora na RjeSenje | radnji u tijeku vodenja ovrs$nog I za pravne poslove, prigovora od
prigov Odvjetnicki ured
0 ovrsi postupka strane suda
L Primitak i obavijest ovrhovoditelju Odmah — zbog
Sudsko Rjesenje o . , .y C y
oursi radi eventualne moguénosti zalbe na | Odvjetnicki ured roka za zalbu
Rjesenje o ovrsi od 8 dana
Dostava Rjesenja o L
. Jeseny Moguénost Zalbe Op¢inski sud Oko 15 dana
ovrsi strankama
Izvrsenje Dobrovoljno OvrSenik Prema
pravomocénog Prisilno, ako ovr$enik dobrovoljno ne | Odvjetnicki ured, Rjesenju o
Rjesenja o ovrsi ispuni obvezu Op¢inski sud ovrsi
Dostava FINI Prisilno izvrSenje pravomoc¢no . Prema
, e . J P Vg Odvjetnicki ured, e .
pravomoc¢nog RjeSenja o ovrsi naplatom s ra¢una G Rjesenju o
e . . Opéinski sud .
RjeSenja o ovrsi ovrsenika ovrsi
Troskovi o . Voditeljica
s Primitak i placanje rauna za . ! T Prema roku
odvjetnickog ureda po . . y ustrojstvene jedinice .,
. N zastupanje i vodenje ovr§nog dospjeca
zavrsetku ovrsnog I za ekonomsko- .
postupka .. racunu
postupka financijske poslove
Voditeljica
Naplata duznog . ! Lo
. . .. ustrojstvene jedinice
iznosa od strane Uvidom u poslovne knjige 15 dana
L. I za ekonomsko-
ovrSenika

financijske poslove
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