Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, br. 120/16., 114/22. i 48/26.) i članka 19. Statuta Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije, KLASA: 011-02/24-01/2, URBROJ: 2137-88-04-24-1 od 27. rujna 2024. godine, Upravno vijeće Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije na 22. sjednici održanoj  23. srpnja 2026. godine donosi
PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

Uvodne odredbe
Članak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuju se pravila, uvjeti i način postupanja javnog naručitelja Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije (u daljnjem tekstu: Naručitelj) prilikom nabave robe, usluga i radova te provedbe projektnih natječaja čija se procijenjena vrijednost nalazi unutar pragova jednostavne nabave.
Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih natječaja čija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, odnosno nabava radova čija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura, za koje po Zakonu o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16., 114/22. i 48/26. – u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provođenja postupaka javne nabave.
Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne nabave bez poreza na dodanu vrijednost.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značene odnose se jednako na muški i ženski rod.
Članak 2.
Prilikom provođenja postupaka jednostavne nabave Naručitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte poštovati načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog nastana i načelo slobode pružanja usluga te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti.
Članak 3.
Ravnatelju, članovima Upravnog vijeća, članovima Stručnog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave te drugim osobama koje sudjeluju u pripremi i/ili provedbi postupaka jednostavne nabave, zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o jednostavnoj nabavi koristeći svoj položaj ili ovlasti radi ostvarivanja osobne koristi ili koristi s njome povezane osobe niti na drugi način pogodovati određenom gospodarskom subjektu pri dobivanju ugovora o nabavi.
Sukob interesa postoji kada osobe iz stavka 1. ovoga članka imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati štetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka jednostavne nabave.
Povezanim osobama u smislu ovoga članka smatraju se osobe određene odredbama Zakona o javnoj nabavi kojima je uređen sukob interesa, kao i druge osobe čiji bi odnos s osobom iz stavka 1. ovoga članka mogao dovesti u pitanje njezinu nepristranost i neovisnost.
Naručitelj je obvezan poduzeti odgovarajuće mjere radi sprječavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa kako bi se osiguralo jednako postupanje prema gospodarskim subjektima, učinkovito tržišno natjecanje te zakonita i transparentna provedba postupka jednostavne nabave.
Osobe iz stavka 1. ovoga članka dužne su prije početka postupka jednostavne nabave dati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.
Osobe iz stavka 1. ovoga članka dužne su bez odgode obavijestiti Naručitelja o okolnostima koje predstavljaju ili bi mogle predstavljati sukob interesa.
Osoba iz stavka 1. ovog članka kod koje naknadno nastane sukob interesa obvezna je bez odgode o toj činjenici obavijestiti Naručitelja pisanim putem.
Ravnatelj će donijeti Odluku o izuzeću te osobe iz daljnjeg postupka i imenovati drugu osobu u Povjerenstvo.
Na sprječavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajući se način primjenjuju odredbe članaka 75. do 83. Zakona.
Naručitelj vodi, ažurira i objavljuje podatke o gospodarskim subjektima sa kojima je u sukobu interesa na način propisan Zakonom.
Članak 4.
Podaci o zaprimljenim ponudama i tijeku njihova pregleda i ocjene nisu dostupni neovlaštenim osobama do objave odluke o odabiru, osim podataka koji se objavljuju ili stavljaju na raspolaganje gospodarskim subjektima u skladu s ovim Pravilnikom, pravilima EOJN RH i posebnim propisima.
Članak 5.
Naručitelj u Planu nabave iskazuje predmete jednostavne nabave robe, radova i usluga koje namjerava nabavljati tijekom godine.
Predmeti nabave čija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura ne moraju se navoditi u Planu nabave.
Za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 5.000,00 eura, Naručitelj u Plan nabave unosi podatke propisane Zakonom i važećim podzakonskim propisima kojim se uređuju plan nabave i registar ugovora.
Procijenjena vrijednost nabave određuje se prije pokretanja postupka nabave, na temelju ukupnog iznosa bez poreza na dodanu vrijednost, uključujući sve opcije, moguća obnavljanja ugovora i druge troškove povezane s predmetom nabave.
Ako se tijekom kalendarske godine pojavi potreba za nabavom dodatnih količina robe, usluga ili radova, Naručitelj je obvezan ponovno utvrditi ukupnu procijenjenu vrijednost svih funkcionalno, gospodarski i vremenski povezanih nabava.
Ako tako utvrđena ukupna procijenjena vrijednost zahtijeva provedbu drugog postupka jednostavne nabave ili postupka javne nabave, Naručitelj je obvezan prethodno izmijeniti ili dopuniti Plan nabave, ako je primjenjivo i provesti odgovarajući postupak nabave.
Uvjet za pokretanje postupka jednostavne nabave jesu planirana financijska sredstva u Financijskom planu Naručitelja za kalendarsku godinu u kojoj obveze koje proizlaze iz ugovora, okvirnog sporazuma ili narudžbenice dospijevaju na naplatu.
Iznimno, u slučaju nepredvidive i neodgodive potrebe, postupak jednostavne nabave može se pokrenuti i prije osiguravanja potrebnih financijskih sredstava, na temelju prethodnog pisanog i obrazloženog odobrenja ravnatelja.
U slučaju iz prethodnog stavka, Naručitelj je obvezan osigurati potrebna financijska sredstva i uskladiti Financijski plan prije sklapanja ugovora, izdavanja narudžbenice ili drugog preuzimanja financijske obveze.
Pokretanje postupka iz prethodnog stavka ne oslobađa Naručitelja obveze prethodnog usklađivanja nabave s Planom nabave i Financijskim planom prije preuzimanja financijske obveze.
Članak 6.
Naručitelj vodi i objavljuje u EOJN RH registar ugovora za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 5.000,00 eura u skladu sa Zakonom i važećim podzakonskim propisima.
Provođenje postupka i ugovaranje nabave
      Članak 7.
Ovisno o procijenjenoj vrijednosti, predmetu nabave i drugim okolnostima određenima ovim Pravilnikom, jednostavna nabava provodi se na jedan od sljedećih načina:
1. izravnim ugovaranjem
2. pozivom odabranim gospodarskim subjektima na dostavu ponuda
3. javnom objavom poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Način provedbe jednostavne nabave određuje se u skladu s vrijednosnim pragovima, pravilima o korištenju modula jednostavne nabave EOJN RH i obvezom javne objave propisanima Zakonom i ovim Pravilnikom.
Članak 8.
Izravno ugovaranje je način provedbe jednostavne nabave u kojem Naručitelj neposredno odabranom gospodarskom subjektu upućuje zahtjev za dostavu ponude ili prihvaća njegovu ponudu.
Izravno ugovaranje provodi se za:
1. nabavu robe i usluga čija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 7.000,00 eura 
2. nabavu radova čija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura.
Naručitelj može zatražiti ponudu jednog ili više gospodarskih subjekata, vodeći računa o načelima javne nabave, mogućnosti tržišnog natjecanja, ekonomičnom i svrhovitom trošenju sredstava te predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave.
Prije prihvaćanja ponude Naručitelj je obvezan na primjeren način provjeriti da je ponuđena cijena tržišno prihvatljiva. 
Provjera tržišne prihvatljivosti cijene može se provesti usporedbom više ponuda, prethodnih cijena, javno dostupnih cjenika, kataloga, podataka s internetskih stranica, rezultata prethodno provedene analize tržišta ili na drugi primjeren i dokaziv način.
Iznimno, ako zbog prirode predmeta nabave, uobičajenog načina poslovanja na mjerodavnom tržištu ili drugih objektivno opravdanih okolnosti nije svrhovito ili moguće pribaviti formalnu ponudu nabava se provodi putem narudžbenice.
Razlozi za provedbu nabave bez formalno dostavljene ponude moraju biti razvidni iz zahtjeva za nabavu, narudžbenice, službene bilješke ili druge dokumentacije.
Komunikacija u postupku izravnog ugovaranja u pravilu se provodi elektroničkim sredstvima komunikacije.
Članak 9.
Poziv odabranim gospodarskim subjektima za dostavu ponuda način je provedbe jednostavne nabave u kojem Naručitelj poziva najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dostavu ponuda, prema vlastitom odabiru.
Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se za:
1. nabavu robe i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 7.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura 
2. nabavu radova čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura.
Postupak jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura provodi se putem modula jednostavne nabave u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).
Iznimno od stavka 3. ovoga članka, poziv za dostavu ponuda u postupku nabave robe i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 7.000,00 eura, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura, može se dostaviti najmanje trima (3) gospodarskim subjektima putem elektroničkih sredstava komunikacije.
Komunikacija iz stavka 4. ovoga članka mora omogućiti dokazivanje sadržaja i vremena slanja i primitka poziva, ponuda, pojašnjenja i drugih dokumenata povezanih s postupkom.
Ako Naručitelj utvrdi da na tržištu postoji manje od tri (3) gospodarska subjekta sposobna izvršiti predmet nabave, može pozvati gospodarske subjekte za koje je utvrdio da ispunjavaju uvjete, uz pisano obrazloženje i dokaze o stanju na tržištu.
Članak 10.
Iznimno od članka 9. ovoga Pravilnika, Naručitelj može uputiti poziv na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu:
1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da početni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni
2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može isporučiti, izvršiti ili pružiti samo određeni gospodarski subjekt i to:
· kada je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili umjetničke izvedbe
· kada iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni gospodarski subjekt
· kada je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog vlasništva.
3. ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje Naručitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Kod primjene iznimke zbog tehničkih razloga ili zaštite isključivih prava, Naručitelj mora utvrditi da ne postoji razumna alternativa ili zamjena.
Naručitelj je dužan prije upućivanja poziva za dostavu ponude sastaviti pisano obrazloženje koje sadrži najmanje:
1. opis okolnosti koje opravdavaju primjenu iznimke
2. pravnu i činjeničnu osnovu za primjenu iznimke
3. obrazloženje odabira gospodarskog subjekta
4. dokaze kojima se potvrđuju navedene okolnosti
5. obrazloženje tržišne prihvatljivosti cijene.
Ako je procijenjena vrijednost nabave veća od 15.000,00 eura, poziv za dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu provodi se putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u kojem se navode i obrazlažu razlozi za primjenu iznimke.
Ako je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja od 15.000,00 eura, poziv za dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu može se dostaviti elektroničkim sredstvima komunikacije, a razlozi za primjenu iznimke navode se u dokumentaciji postupka.
Članak 11.
Javna objava poziva za dostavu ponuda način je provedbe jednostavne nabave koji se provodi javnom objavom poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Javna objava poziva za dostavu ponuda provodi se za:
1. nabavu robe i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura 
2. nabavu radova čija je procijenjena vrijednost veća od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.
Istodobno s javnom objavom poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH, Naručitelj može na svojoj internetskoj stranici objaviti obavijest o postupku s poveznicom na objavljeni poziv.
Iznimke od javne objave poziva za dostavu poziva
Članak 12.
Iznimno od članka 11. ovoga Pravilnika, Naručitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave poziva za dostavu ponuda putem EOJN RH nego isti provodi slanjem poziva na adrese jednog ili više gospodarskih subjekata (ovisno o okolnostima i razini tržišnog natjecanja) u slijedećim slučajevima:
1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da početni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni
2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može isporučiti, izvršiti ili pružiti samo određeni gospodarski subjekt i to:
· kada je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili umjetničke izvedbe
· kada iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni gospodarski subjekt ili
· kada je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog vlasništva
3. ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje Naručitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Naručitelj je dužan u modulu jednostavne nabave EOJN RH navesti i obrazložiti činjenične okolnosti i razloge za primjenu iznimke te priložiti odgovarajuće dokaze.
Kod tehničkih razloga i zaštite isključivih prava Naručitelj mora utvrditi da ne postoji razumna alternativa ili zamjena.
Kod iznimne žurnosti opseg i trajanje ugovora moraju biti ograničeni na ono što je nužno za otklanjanje posljedica događaja koji je uzrokovao žurnost.
Predstavnici Naručitelja
Članak 13.
Postupke jednostavne nabave iz članaka 9. do 12. ovoga Pravilnika priprema i provodi Stručno povjerenstvo Naručitelja (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje odlukom za svaki postupak jednostavne nabave imenuje ravnatelj. 
Najmanji broj članova Povjerenstva je tri (3) za svaki postupak jednostavne nabave.
Odluka iz stavka 1. ovoga članka sadrži najmanje podatke o predmetu nabave, evidencijskom broju nabave, imenovanim predstavnicima/članovima Naručitelja te njihovim obvezama i ovlastima.
Osobe imenovane u Povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave obavljaju sljedeće poslove:
1. sudjeluju u pripremi dokumentacije 
2. provode i dokumentiraju analizu tržišta
3. pripremaju i objavljuju ili dostavljaju poziv za dostavu ponuda
4. daju dodatne informacije i objašnjenja te pripremaju izmjene dokumentacije
5. sudjeluju u otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda
6. sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
7. daju prijedlog za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju
8. obavljaju druge poslove povezane s pripremom i provedbom postupka.
Najmanje jedan ovlašteni predstavnik/član Povjerenstva mora posjedovati odgovarajuća znanja iz područja predmeta nabave, a prema potrebi u pripremi tehničkih specifikacija može sudjelovati i druga stručna osoba.
Članak 14.
Pokretanje postupka i dokumentacija o nabavi
Postupak jednostavne nabave koji se provodi pozivom odabranim gospodarskim subjektima ili javnom objavom poziva za dostavu ponuda pokreće se danom slanja odnosno objave poziva za dostavu ponuda.
Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izrađena na način koji gospodarskim subjektima omogućuje izradu i dostavu usporedivih ponuda.
Dokumentacija mora sadržavati sve podatke potrebne za provedbu postupka, pregled i ocjenu ponuda te izvršenje ugovora ili okvirnog sporazuma.
Poziv za dostavu ponuda ovisno o predmetu i složenosti nabave sadrži najmanje:
1. naziv, adresu, osobni identifikacijski broj i kontaktne podatke Naručitelja
2. evidencijski broj nabave
3. oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rječnika javne nabave, CPV oznaku
4. podatak o podjeli predmeta nabave na grupe, ako je primjenjivo
5. procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a
6. tehničke specifikacije
7. troškovnik
8. mjesto i rok isporuke robe, pružanja usluga ili izvođenja radova
9. uvjete i dokaze sposobnosti te razloge isključenja, ako se primjenjuju
10. kriterij za odabir ponude i, ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, kriterije i njihov relativni značaj te način izračuna
11. način izrade i dostave ponude
12. rok za dostavu ponuda
13. rok valjanosti ponude
14. način, rokove i pravila komunikacije
15. odredbe o jamstvima, ako se zahtijevaju
16. bitne uvjete ugovora ili prijedlog ugovora, ako je primjenjivo
17. rok za donošenje odluke
18. odredbe o pravnoj zaštiti, ako je primjenjivo
19. druge podatke potrebne za izradu, dostavu, pregled i ocjenu ponuda te izvršenje ugovora.
Povjerenstvo naručitelja određuje sadržaj i opseg poziva razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, složenosti i rizicima nabave.
Tehničke specifikacije ne smiju neopravdano upućivati na određenog proizvođača, izvor, postupak, zaštitni znak, patent, tip ili podrijetlo, osim kada se predmet nabave ne može dovoljno precizno i razumljivo opisati. 
U tom slučaju takva uputa mora biti popraćena izrazom „ili jednakovrijedno“.
Ako je potrebno radi preciznog određivanja predmeta nabave, poziv se dopunjuje projektnom dokumentacijom, nacrtima, grafičkim prikazima, fotografijama, obrascima ili drugim odgovarajućim prilozima.
Dodatne informacije, objašnjenja, izmjene i dopune poziva stavljaju se na raspolaganje svim gospodarskim subjektima na isti način kao osnovni poziv bez otkrivanja identiteta gospodarskog subjekta koji je zatražio dodatnu informaciju ili objašnjenje.
Kriteriji za odabir ponude
Članak 15.
Kriterij za odabir ponude određuje se u pozivu.
Kriterij za odabir ponude može biti:
1. najniža cijena ili
2. ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, Naručitelj u pozivu određuje kriterije za odabir, njihov relativni značaj, način vrednovanja i formulu ili drugu metodu izračuna ukupnog broja bodova.
Osim cijene ili troška, kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude mogu obuhvaćati osobito:
1. kvalitetu
2. tehničke prednosti
3. estetske, funkcionalne i okolišne značajke
4. organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angažiranog na izvršenju ugovora, ako kvaliteta angažiranog osoblja može značajno utjecati na uspješnost izvršenja ugovora
5. troškove uporabe, održavanja i životnog vijeka
6. ekonomičnost
7. uslugu nakon prodaje i tehničku pomoć
8. rok isporuke ili izvršenja
9. jamstveni rok
10. druge kriterije povezane s predmetom nabave.
Naručitelj uspoređuje cijene ponuda bez PDV-a.
Ako je dopuštena ponuda u stranoj valuti, u pozivu se određuje način preračunavanja cijene ponude u eure.
Rok za dostavu ponuda
Članak 16.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu, procijenjenoj vrijednosti i složenosti nabave te vremenu potrebnom za izradu ponude.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od pet (5) radnih dana od dana slanja ili objave poziva za dostavu ponuda.
Dan slanja ili objave poziva za dostavu ponuda ne uračunava se u rok.
Ako posljednji dan roka pada na dan kada Naručitelj ne radi ili kada EOJN RH nije dostupan zbog prethodno najavljenih radova na sustavu, rok istječe prvoga sljedećeg radnog dana, osim ako je drugi rok automatski određen pravilima EOJN RH.
Iznimno, u slučaju obrazložene žurne nabave, rok za dostavu ponuda može biti kraći od roka iz stavka 2. ovoga članka, ali mora biti dovoljno dug da pozvani ili zainteresirani gospodarski subjekti mogu pripremiti i dostaviti ponudu.
Razlozi za određivanje kraćeg roka moraju biti navedeni upozivu. 
Naručitelj može tijekom roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv pod uvjetima propisanima člankom 17. ovoga Pravilnika.
Dodatne informacije i izmjene dokumentacije u pozivu
Članak 17.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekt može putem sredstava komunikacije određenog u pozivu zatražiti dodatne informacije, objašnjenja, izmjene ili dopune poziva.
Zahtjev se smatra pravodobnim ako je zaprimljen najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda.
Ako je zahtjev pravodobno zaprimljen, Naručitelj je obvezan odgovoriti jasno, potpuno i u primjerenom roku, a najkasnije prije isteka roka za dostavu ponuda.
Naručitelj nije obvezan odgovoriti na zahtjev zaprimljen kasnije od roka iz stavka 2. ovoga članka.
Odgovor, dodatna informacija ili objašnjenje ne smiju sadržavati podatak o identitetu gospodarskog subjekta koji je postavio pitanje.
Naručitelj može tijekom roka za dostavu ponuda, na vlastitu inicijativu ili na temelju zahtjeva gospodarskog subjekta, izmijeniti ili dopuniti poziv.
Dodatne informacije, objašnjenja, izmjene i dopune poziva moraju se svim pozvanim ili zainteresiranim gospodarskim subjektima staviti na raspolaganje istodobno i na jednak način.
Ako su izmjene ili dopune poziva bitne za izradu ponude Naručitelj je obvezan produljiti rok za dostavu ponuda razmjerno značaju izmjene, a najmanje za dva (2) radna dana.
Ako se poziv bitno mijenja posljednjeg dana prije isteka roka za dostavu ponuda, rok se mora produljiti za razdoblje koje gospodarskim subjektima omogućuje upoznavanje s izmjenama i izradu odgovarajuće ponude.
Ako izmjena poziva dovodi do bitne promjene predmeta, procijenjene vrijednosti ili uvjeta nabave zbog koje bi trebalo provesti drugi način jednostavne nabave ili postupak javne nabave, Naručitelj će poništiti postupak i prema potrebi pokrenuti novi odgovarajući postupak.
Otvaranje ponuda
Članak 18.
Ponude se otvaraju nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Ponude dostavljene putem modula jednostavne nabave EOJN RH otvaraju se elektronički u skladu s pravilima i funkcionalnostima sustava.
Otvaranju ponuda prisustvuje najmanje jedan (1) član Povjerenstva.
Ako se ponude ili njihovi dopušteni odvojeni dijelovi dostavljaju izvan EOJN RH, otvaranju sudjeluju najmanje dva (2) člana Povjerenstva.
O otvaranju ponuda sastavlja se ili putem EOJN RH generira zapisnik koji sadržava najmanje:
1. podatke o Naručitelju i predmetu nabave
2. datum i vrijeme početka i završetka otvaranja
3. podatke o zaprimljenim ponudama
4. podatke o ponuditeljima
5. ponuđene cijene i druge podatke, ako je primjenjivo
6. podatke o ovlaštenim predstavnicima koji su sudjelovali u otvaranju
7. druge okolnosti važne za otvaranje ponuda.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Jamstva
         Članak 19.
Naručitelj može u postupku jednostavne nabave zahtijevati dostavu jamstva ako je to opravdano predmetom, procijenjenom vrijednošću predmeta nabave, trajanjem i rizicima nabave.
Jamstvo se može zahtijevati osobito za:
1. ozbiljnost ponude
2. uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma
3. povrat predujma
4. otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
5. osiguranje odgovornosti za štetu ili pokriće odgovornosti iz djelatnosti.
U pozivu za dostavu ponuda se razmjerno predmetu i rizicima nabave, određuje jedan ili više dopuštenih oblika jamstva, kao što su:
1. garancija banke
2. bjanko zadužnica
3. zadužnica
4. novčani polog
5. polica osiguranja, kada je primjerena vrsti osiguranog rizika
6. drugi odgovarajući instrument osiguranja dopušten posebnim propisima.
Ako Naručitelj zahtijeva jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku garancije banke, zadužnice ili bjanko zadužnice, ponuditelju mora omogućiti davanje novčanog pologa u traženom iznosu.
Poziv mora sadržavati uvjete aktiviranja, naplate, vraćanja i prestanka jamstva.
Naručitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje bi zbog svojeg iznosa, oblika ili trajanja neopravdano ograničilo tržišno natjecanje ili sudjelovanje gospodarskih subjekata.
Pregled i ocjena ponuda
Članak 20.
Povjerenstvo provodi pregled, ocjenu i rangiranje ponuda te sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naručitelj može, poštujući načela jednakog postupanja, razmjernosti i transparentnosti, od ponuditelja zatražiti:
1. pojašnjenje ili upotpunjavanje podataka i dokumenata dostavljenih u ponudi
2. dostavu ili pojašnjenje dokaza
3. prihvat ispravka računske pogreške
4. obrazloženje neuobičajeno niske ponude
5. produljenje roka valjanosti ponude
6. dostavu dokaza o raspolaganju resursima gospodarskog subjekta na čiju se sposobnost ponuditelj oslanja
7. drugo očitovanje neposredno povezano s pregledom i ocjenom ponude.
Naručitelj ponuditelju određuje primjeren rok za postupanje po zahtjevu iz stavka 3. ovoga članka, koji ne smije biti kraći od tri (3) radna dana od dana dostave zahtjeva.
Zahtjev za pojašnjenje ili upotpunjavanje primjenjuje se na jednak način prema ponuditeljima koji se nalaze u usporedivoj situaciji.
Pojašnjenje ili upotpunjavanje ponude ne smije rezultirati izmjenom ponuđenog predmeta nabave, tehničkih značajki, jediničnih cijena, ukupne cijene ponude ili elemenata ponude koji utječu na njezino vrednovanje i rangiranje.
Pojašnjenjem ili upotpunjavanjem ne smije se ponuda koja ne ispunjava bitne zahtjeve iz dokumentacije naknadno učiniti valjanom.
Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne dostavi traženo, Naručitelj će ponudu ocijeniti na temelju podataka i dokumenata kojima raspolaže te će je odbiti ako na temelju tih podataka nije moguće utvrditi da ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva.
Valjana je ponuda koja je pravodobno zaprimljena, koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva te koja nije odbijena.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrži najmanje:
1. podatke o Naručitelju i predmetu nabave
2. podatke o provedenom postupku
3. podatke o zaprimljenim ponudama i ponuditeljima
4. prikaz pregleda i ocjene svake ponude
5. podatke o zatraženim i zaprimljenim pojašnjenjima i upotpunjavanjima
6. razloge za odbijanje ponuda
7. prikaz primjene kriterija i rangiranja ponuda
8. prijedlog odluke o odabiru ili odluke o poništenju
9. druge podatke i okolnosti važne za donošenje odluke.
Iz zapisnika moraju biti jasno vidljivi svi elementi koji su utjecali na ocjenu i rangiranje ponuda te prijedlog odluke.
Na temelju prijedloga Povjerenstva, ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o poništenju.
Donošenje odluke i rok mirovanja
Članak 21.
Odluka o odabiru ili odluka o poništenju donosi se u roku određenom u pozivu.
Ako rok nije određen u pozivu, odluka se donosi u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Odluka mora biti obrazložena i sadržavati pouku o pravu na prigovor, ako je prigovor dopušten.
Uz odluku se putem EOJN RH objavljuje ili dostavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, osim ako je postupak poništen prije otvaranja odnosno pregleda i ocjene ponuda.
U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura Naručitelj ne smije sklopiti ugovor prije isteka roka za podnošenje prigovora.
Rok mirovanja iznosi pet (5) kalendarskih dana od dana objave odluke u EOJN RH.
Pravodobno podneseni prigovor odgađa izvršnost odluke i sklapanje ugovora ili okvirnog sporazuma do dostave odluke kojom je odlučeno o prigovoru.
Rok mirovanja ne primjenjuje se:
1. u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
2. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj čija je ponuda odabrana, pod uvjetom da nije podnesen prigovor na dokumentaciju ili način provedbe postupka
3. u slučaju posebno obrazložene iznimne žurnosti kada bi primjena roka mirovanja ugrozila život, zdravlje ili sigurnost ljudi, kontinuitet obavljanja djelatnosti Naručitelja ili prouzročila znatnu štetu
4. ako je odgoda sklapanja ugovora objektivno nemoguća zbog potrebe sprječavanja nastanka veće štete.
Razlozi za neprimjenu roka mirovanja moraju biti navedeni i obrazloženi u odluci o odabiru.
Odluka o odabiru ili odluka o poništenju postaje izvršna:
1. istekom roka za podnošenje prigovora ako prigovor nije podnesen
2. danom dostave odluke kojom je prigovor odbačen ili odbijen
3. danom dostave odluke donesene nakon usvajanja prigovora
4. danom dostave odluke ako se rok mirovanja ne primjenjuje.
Poništenje postupka
Članak 22.
Naručitelj je obvezan poništiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije zaprimljena nijedna ponuda
2. nakon pregleda i ocjene nije preostala nijedna valjana ponuda
3. tijekom postupka utvrdi da procijenjena vrijednost nabave nije pravilno određena i da je, s obzirom na stvarnu ukupnu vrijednost predmeta nabave, bilo potrebno provesti drugi način jednostavne nabave ili postupak javne nabave
4. tijekom postupka postanu poznate okolnosti zbog kojih je potrebno bitno izmijeniti predmet nabave, tehničke specifikacije, troškovnik ili druge bitne uvjete nabave
5. nije moguće zakonito usporediti pristigle ponude ili otkloniti bitne nepravilnosti postupka.
Ako cijena najbolje ocijenjene ponude iznosi 50.000,00 eura ili više za robu i usluge, odnosno 100.000,00 eura ili više za radove, Naručitelj će prije donošenja odluke preispitati pravilnost određivanja procijenjene vrijednosti nabave, raspoloživa financijska sredstva i postojanje uvjeta za zakonito sklapanje ugovora.
Ako se utvrdi da stvarna ukupna vrijednost predmeta nabave doseže ili prelazi prag za primjenu Zakona, Naručitelj će poništiti postupak jednostavne nabave i ako potreba za nabavom i dalje postoji, provesti odgovarajući postupak javne nabave.
Članak 23.
Na pitanja određivanja predmeta nabave, izračuna procijenjene vrijednosti, sukoba interesa, izrade tehničkih specifikacija te pregleda i ocjene ponuda koja nisu uređena ovim Pravilnikom na odgovarajući se način primjenjuju odredbe Zakona.
Članak 24.
Naručitelj može poništiti postupak jednostavne nabave u slučaju da:
1. je cijena najbolje ocijenjene ponude veća od osiguranih financijskih sredstava, a Naručitelj ne može ili ne želi osigurati dodatna sredstva
2. nastanu okolnosti koje Naručitelju nisu bile poznate niti su mu morale biti poznate u trenutku pokretanja postupka, a zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut ili bi bio proveden na bitno drukčiji način
3. prestane potreba za predmetom nabave
4. nastupe druge objektivne i obrazložene okolnosti zbog kojih sklapanje ugovora više nije svrhovito ili moguće.
Odluka o poništenju mora sadržavati jasno i konkretno obrazloženje razloga za poništenje.
Odluka o poništenju i ako je primjenjivo, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda objavljuju se ili dostavljaju gospodarskim subjektima na isti način na koji je poziv za dostavu ponuda objavljen ili dostavljen.
U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH odluka se objavljuje i dostavlja putem tog modula.
Pravna zaštita
Članak 25.
Protiv odluke donesene u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopušten prigovor.
Članak 26.
Protiv odluke o odabiru, odluke o poništenju u postupku nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura može se podnijeti prigovor ravnatelju.
Prigovor može podnijeti gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje ugovora i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti štetu.
Prigovor protiv odluke o odabiru ili odluke o poništenju podnosi se u roku od pet (5) kalendarskih  dana od dana objave odluke u EOJN RH.
Prigovor na sadržaj poziva podnosi se najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda.
Pravodobno podneseni prigovor na sadržaj poziva odgađa istek roka za dostavu ponuda. 
Naručitelj će nakon donošenja odluke o prigovoru, ako je potrebno, izmijeniti poziv i odrediti novi primjeren rok za dostavu ponuda.
Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
Prigovor mora sadržavati najmanje:
1. naziv, adresu i OIB podnositelja
2. podatke o osobi ovlaštenoj za zastupanje
3. oznaku postupka jednostavne nabave
4. naznaku odluke, radnje, propuštanja ili odredbe dokumentacije na koju se prigovor odnosi
5. opis nepravilnosti i obrazloženje
6. dokaze kojima se potkrjepljuju navodi, ako podnositelj njima raspolaže
7. prijedlog načina otklanjanja nepravilnosti
8. potpis ili drugi odgovarajući način potvrđivanja podnositelja.
Ako prigovor ne sadržava podatke potrebne za odlučivanje, ravnatelj može pozvati podnositelja da prigovor uredi u primjerenom roku, osim ako je očito da je prigovor nedopušten ili nepravodoban.
Ravnatelj odlučuje o prigovoru odlukom u roku od deset (10) dana od dana zaprimanja urednog prigovora.
Ravnatelj može:
1. odbaciti prigovor kao nedopušten, nepravodoban ili podnesen od neovlaštene osobe
2. odbiti prigovor kao neosnovan
3. usvojiti prigovor i poništiti osporenu odluku ili radnju
4. naložiti ponovni pregled i ocjenu ponuda
5. izmijeniti dokumentaciju i produljiti rok za dostavu ponuda
6. poništiti postupak u cijelosti ili u odnosu na pojedinu grupu predmeta nabave.
Odluka o podnijetom prigovoru mora biti obrazložena te se dostavlja podnositelju i drugim sudionicima putem EOJN RH te se prilaže dokumentaciji postupka.
Pravodobno podneseni prigovor odgađa izvršnost osporene odluke i sklapanje ugovora do donošenja i dostave odluke o prigovoru.
Iznimno, ravnatelj može odlukom dopustiti nastavak postupka i sklapanje ugovora ako bi odgoda ugrozila život, zdravlje ili sigurnost ljudi, kontinuitet obavljanja djelatnosti Naručitelja ili prouzročila znatnu štetu, pod uvjetom da je nastavak nužan i razmjeran.
Svaka strana snosi svoje troškove nastale u vezi s podnošenjem i odlučivanjem o prigovoru.
Ugovaranje jednostavne nabave
Članak 27.

U postupku izravnog ugovaranja iz članka 8. ovoga Pravilnika izdaje se narudžbenica ili se sklapa ugovor s odabranim gospodarskim subjektom, u skladu s ovim Pravilnikom.
U postupcima iz članaka 9. do 12. ovoga Pravilnika s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ugovor o nabavi) u pisanom obliku, nakon izvršnosti odluke o odabiru.
Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima iz poziva i odabranom ponudom.
Ugovor o nabavi sklopljen na temelju postupka provedenog putem EOJN RH objavljuje se ili evidentira u EOJN RH u skladu sa Zakonom, važećim podzakonskim propisima i funkcionalnostima sustava.
Postupak jednostavne nabave završava sklapanjem ugovora o nabavi, izdavanjem narudžbenice ili izvršnošću odluke o poništenju.
Ugovor se sklapa najkasnije u roku od 30 dana od dana izvršnosti odluke o odabiru, osim ako je dokumentacijom određen drugi rok.
Pisani oblik primjenjuje se i na sve izmjene i dopune ugovora.
Ugovor sadrži najmanje:
1. podatke o ugovornim stranama
2. predmet ugovora
3. ugovorenu količinu ili opseg
4. ugovorenu cijenu bez PDV-a i s PDV-om
5. rok, mjesto i uvjete izvršenja
6. uvjete i rokove plaćanja
7. podatke o jamstvima, ako su primjenjivi
8. podatke o osobama ovlaštenima za potpis
9. mjesto i datum sklapanja
10. klasifikacijsku i urudžbenu oznaku
11. uvjete izmjene i raskida ugovora
12. druge bitne podatke prema prirodi predmeta nabave.
Ugovor se tijekom trajanja ne smije bitno izmijeniti u odnosu na uvjete iz poziva i odabrane ponude.
Izmjena ugovora smatra se bitnom osobito ako bi:
1. omogućila sudjelovanje drugih gospodarskih subjekata ili odabir druge ponude da je bila predviđena u prvotnom postupku
2. mijenjala gospodarsku ravnotežu ugovora u korist ugovaratelja
3. značajno povećala opseg ili promijenila prirodu predmeta nabave
4. dovela do zamjene ugovaratelja, osim u slučaju dopuštenog pravnog sljedništva
5. zahtijevala provedbu drugog načina ili postupka nabave.
Ukupna vrijednost ugovora nakon svih izmjena ne smije dosegnuti prag za primjenu Zakona.
Izmjena kojom bi se prešao vrijednosni razred provedenog načina jednostavne nabave dopuštena je samo ako je mogućnost takve izmjene jasno, precizno i nedvojbeno predviđena dokumentacijom i ugovorom te ako izmjena ne mijenja prirodu ugovora i ne predstavlja bitnu izmjenu.
Ako nastane potreba za bitnom izmjenom ugovora, Naručitelj je obvezan provesti novi odgovarajući postupak nabave.
Članak 28.
Izravno ugovaranje s jednim gospodarskim subjektom iznad vrijednosnih pragova iz članka 8. ovoga Pravilnika dopušteno je isključivo u slučajevima i pod uvjetima iz članaka 10. i 12. ovoga Pravilnika.
Za nabavu procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura postupak se i u slučaju upućivanja poziva jednom gospodarskom subjektu provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
Dokumentiranje i čuvanje dokumentacije
Članak 29.
Naručitelj je obvezan dokumentirati tijek svih postupaka jednostavne nabave, neovisno o tome provode li se putem modula jednostavne nabave EOJN RH, elektroničkom poštom, sustavom za upravljanje dokumentima ili drugim sredstvom komunikacije.
Dokumentacija postupka jednostavne nabave obuhvaća osobito:
1. zahtjev za nabavu
2. dokaz o osiguranim financijskim sredstvima
3. odluku o imenovanju članova Povjerenstva Naručitelja
4. izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
5. poziv za dostavu ponuda sa detaljnim elementima postupka
6. dodatne informacije, objašnjenja, izmjene i dopune poziva
7. komunikaciju s gospodarskim subjektima
8. zaprimljene ponude
9. zapisnik o otvaranju ponuda
10. zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
11. odluku o odabiru ili odluku o poništenju i dokaz o njezinoj dostavi
12. podneseni prigovor i odluku o prigovoru (ako je izjavljen)
13. ugovor, okvirni sporazum ili narudžbenicu
14. izmjene i dopune ugovora te njihova obrazloženja i odobrenja
15. dokumentaciju o praćenju izvršenja ugovora i izvršenim plaćanjima
16. druge dokumente važne za provjeru pravilnosti postupka.
Naručitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o postupku jednostavne nabave čuvati najmanje četiri (4) godine od dana sklapanja ugovora ili okvirnog sporazuma odnosno izdavanja narudžbenice.
Ako je posebnim propisima o uredskom i arhivskom poslovanju, računovodstvu, poreznim obvezama, financijskom poslovanju ili drugim područjima propisan dulji rok čuvanja, primjenjuje se dulji rok.
Dokumentacija u predmetima jednostavne nabave koji se odnose na nabavu financiranu ili sufinanciranu sredstvima Europske unije čuva se u roku određenom pravilima programa, ugovorom o financiranju ili drugim primjenjivim pravilima, ako je taj rok dulji od roka iz stavka 3. ovoga članka.
Cjelokupan predmet se čuva na način kojim se osiguravaju njezina cjelovitost, vjerodostojnost, dostupnost i mogućnost naknadne provjere tijeka postupka.
Prijelazne i završne odredbe
Članak 30.
Na sve što nije regulirano ovim Pravilnikom, Naručitelj na odgovarajući način primjenjuje odredbe Zakona.
Ovaj Pravilnik primjenjuje se na postupke jednostavne nabave pokrenute od dana njegova stupanja na snagu.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovršit će se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.
          Članak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.
Ovaj Pravilnik objavit će se na oglasnoj ploči i internetskim stranicama Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije te će se učiniti dostupnim u EOJN RH.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o načinu provođenja postupaka jednostavne nabave KLASA: 406-02/24-01/23, URBROJ: 2137-88-04-24-1 od 29. listopada 2024. godine.

KLASA: 406-02/26-01/45
URBROJ: 2137-88-01-26-1
Koprivnica, 23. srpnja 2026. 
	                    PREDSJEDNICA
	            Dubravka Kardaš, dipl.iur  
    	                  ___________________



	Potvrđuje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploči Doma zdravlja Koprivničko-križevačke županije, Koprivnica, Trg Dr. Tomislava Bardeka 10, dana 23. srpnja 2026. godine.

						                                    RAVNATELJICA
						                Željka Fruk, univ.mag.oec., spec.oec.
							   ____________________________
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